Rekisteriseloste hallinnollinen rekisteri



1 Rekisterinpitaja
Laatulukko Oy, jatkossa Yhtio

Hameenkatu 21-23,05800 HYVINKAA
2 Yhteyshenkild rekisteria koskevissa asioissa

Minna Jarvenpa, toimitusjohtaja
Hameenkatu 21-23,05800 HYVINKAA

3 Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaavana Yhtidssé toimii toimitusjohtaja

4 Rekisterin nimi

Rekisterin nimi on hallinnollisen rekisterin rekisteriseloste.
5 Rekisterin julkisuus

Hallinnollisen rekisterin sisélto ei ole julkista.

6 Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja kerataan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten. Henkilotietoja kasitellaan
paivittain litketoiminnallisista ja tyolainsaddannollisista syista.

7 Rekisterin tietosisaltd
Rekisteri pitaa sisallaan seuraavia tietotyyppeja;
- Henkildn nimi
- Henkildn sosiaaliturvatunnus
- Henkildn osoite
- Henkilon puhelinnumero
- Henkildn ammattinimike
- Henkildn veronumero

8 Sdanndénmukaiset tietolahteet

Hallinnollisen rekisterin tietoja kerdtdan tyontekijoilta.

9 Tietojen sédnnonmukaiset luovutukset
Tietoja ei luovuteta séanndnmukaisesti. Niitd luovutetaan tarvittaessa viranomaisille.

10 Tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle



Tietoja ei siirretd kolmanteen maahan tai kansainvéliselle jarjestélle.
11 Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri ei sisélld arkaluonteisia tietotyyppeja. Tallenteet on suojattu salaamalla ja sdilytys tapahtuu
ulkoisella palvelimella.

12 Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanté koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Lisaksi ha-
nelld on riittavén tarkan ja yksildidyn tarkastuspyynnon tehtyéan oikeus saada tietoonsa itsedén kos-
kevat ja tiedostotallenteiden siséltdmat tiedot. Tarkastuspyynto tulee osoittaa Kirjallisesti ja allekir-
joitettuna seuraavaan osoitteeseen: Hameenkatu 21-23,05800 HYVINKAA. Tiedot luovutetaan hen-
kilollisyystodistusta vastaan.

13 Oikeus vaatia tiedon korjaamista ja poistamista

Rekisterinpitdjan on korjattava asianomaisen osoittama virheellinen tieto henkil6tietorekisterissa. Re-
kisterinpitgjalla on myds omatoimisen toiminnan kautta velvoite tarkastaa tietojen asiallisuus ja ajan-
tasaisuus rekisterissd. Rekisterdity voi myds vaatia rekisterinpitdjaé poistamaan itsedan koskevat tie-
dot rekisteristd. Tietosuojavastaava johtaa toimenpiteen késittelya.

Korjaus- ja poistamispyynnot tulee osoittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna seuraavaan osoitteeseen:
Hameenkatu 21-23,05800 HYVINKAA. Tiedot luovutetaan henkildllisyystodistusta vastaan.

14 Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista. Rekisterdidylla on myos oi-
keus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitdjélle, jasennellyssa,
yleisesti kdytetyssé ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle re-
Kisterinpitajalle. Lisaksi rekisterdidylla on oikeus vastustaa tietojen kasittelyd, automaattista paatok-
sentekoa ja profilointia. Yrityksell4 ei ole automaattista paatoksenteko- tai profilointijarjestelmaa.
Rajoittamispyynnot tulee osoittaa Kirjallisesti ja allekirjoitettuna seuraavaan osoitteeseen: Hameen-
katu 21-23,05800 HYVINKAA. Tiedot luovutetaan henkil6llisyystodistusta vastaan.



15 Tietojen poistaminen ja séilytysaika

Tietoja sailytetdan tydsopimuslain (2001/55) vaatimusten mukaisesti.
Tiedot poistetaan, kun niiden séilytykselle ei ole en&a laillista perustetta.

Tiedostotallenteisiin paésya rajoitetaan, kun rekisterinpitdja katsoo, etta jarjestelmén rekisterin kayt-
t4ja ei enda tarvitse virkaan tai tyotehtdvaan liittyvasta syysta padsyoikeutta tai kayttooikeutta jarjes-
telméaan.

Yhti6 poistaa rekisteristd asiakkaan tiedot my®s, jos asianomainen itse lakiin perustuen vaatii Yhti6ta
poistamaan hanté koskevat tiedot. Tietoja el kuitenkaan poisteta, jos laissa maarataan eri tavalla tai
toimivaltainen viranomainen on kaynnistanyt prosessin, joka edellyttdd Yhtiota sailyttaméaan tietoja
tai muu taho on hakenut Suomen oikeudelta turvasuojaamispéétosta tiedoille.

Tietojen poistamispyynnot tulee osoittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna seuraavaan osoitteeseen: Ha-
meenkatu 21-23,05800 HYVINKAA

16 Rekisteriselosteen hyvaksynta

Rekisteriseloste on hyvéksytty jatkuvana ja tarkastettu 17.5.2018.



